
Einführung Leichte Sprache
Die wichtigsten Grundlagen an zwei Vormittagen

Was ist Leichte Sprache?
Leichte Sprache ist für Lesende mit der niedrigs-
ten Lese- und Verstehenskompetenz entwickelt 
worden, Menschen mit geistiger Behinderung 
sind die primäre Zielgruppe. Standard- oder 
fachsprachliche Texte werden nach bestimm-
ten Regeln so umformuliert und gestaltet, dass 
möglichst alle sie besser lesen und verstehen 
können. Angebote in Leichter Sprache sind für 
viele öffentliche Stellen im Rahmen der barriere-
freien Kommunikation, des Behindertengleich-
stellungsgesetzes und der BITV verpflichtend. 
Darüber hinaus profitieren noch viele andere 
Zielgruppen von Leichter Sprache, z.B. Men-
schen mit einer anderen Herkunftssprache als 
Deutsch, Gehörlose  sowie Kinder und Jugend-
liche mit Förderbedarf.

Inhalte des Kurses
• Selbsterfahrung Sprache als Barriere
• Geschichte des Konzepts, Zielgruppen, recht-

liche Grundlagen
• Die wichtigsten Regeln für Wörter, Sätze,

Textaufbau, Gestaltung und Bilder
• praktische Schreibübungen

Ziele des Kurses
• Sie sind mit den wichtigsten Inhalten des

Konzepts Leichte Sprache vertraut.
• Sie haben Ideen bekommen, wie Sie mithilfe

der Leichten Sprache die Nutzer*innen Ihrer
Angebote besser erreichen können.

• Sie schreiben kurze Texte in Leichter Sprache.

Hinweis
Diese zweitägige Einführung ist ein eigenstän-
diger Part innerhalb des Kompaktkurses (siehe 
Seite 6-7). Bei Interesse können Sie ggf. spontan 
oder an einem der nächsten Termine die übri-
gen Tage im Kompaktkurs buchen.

Für alle, die Leichte Sprache kennenlernen wollen.

Termine – nur online
Drei Termine mit identischen Inhalten:
• 1. bis 2. März 2027
• 21. bis 22. Juni 2027
• 27. bis 28. September 2027

Kurs-Zeiten
je 9 Uhr bis 14 Uhr

Kosten pro Person
260,– Euro 
(umsatzsteuerbefreit gemäß §4 Nr. 22a UStG)

Anmeldung
bitte nur per E-Mail an Christian Glade 
glade@lebenshilfe-bremen.de  
mit diesen Angaben:
• Kurs-Titel und gewünschter Termin
• Vorname und Nachname
• Telefonnummer und E-Mail-Adresse
• Rechnungsadresse und Postanschrift
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Das Büro für Leichte Sprache der Lebenshilfe Bremen e.V. war das erste 
Übersetzungsbüro für Leichte Sprache in Deutschland und hat die ak-
tuelle Praxis maßgeblich geprägt. Seit 2004 sind wir im inklusiven Team 
für viele unterschiedliche Auftraggeber tätig, haben ein bekanntes Abbil-
dungssystem für Leichte-Sprache-Bilder entwickelt und sind immer wie-
der gefragter Ansprechpartner für Wissenschaft und Presse.�

Über uns und unsere Kurse

Lernen Sie uns und unsere Arbeit kennen und schauen Sie sich unser kurzes Imagesvideo an!

Die Kurse werden von erfahrenen Mitarbeitenden des Büros für Leichte Sprache Bremen gelei-
tet, die seit vielen Jahren auch als Übersetzer*innen in Leichte und Einfache Sprache tätig sind.  
Alle haben mehrjährige Erfahrung in der Durchführung von unterschiedlichen Schulungsfor-
maten, in Präsenz und online, für eigene Angebote oder in Auftrag von Ämtern, Einrichtungen 
und Unternehmen. Unsere Kurse sind von einem wertschätzenden Umgang mit allen Teil-
nehmenden, konstruktivem Feedback und Zeit für Fragen und Austausch geprägt. Gleichzeitig 
möchten wir, dass Sie viel Neues lernen und unsere Inhalte einen echten Mehrwert für Sie ha-
ben: Wir wissen um die neuesten Entwicklungen und aktualisieren unsere Inhalte regelmäßig.  
Durch interne Trainings und abgestimmte Prozesse sind alle Mitarbeitenden in der Lage, alle For-
mate durchzuführen und somit auch im Krankheitsfall kurzfristig vertreten zu können.

QR-Code zum Video: 
Das Büro für Leichte Sprache Bremen
https://www.youtube.com/watch?v=se6zM7_uWG0

Anika Huskamp
seit Herbst 2024 Prüferin für Leichte Sprache,  
langjährige  Selbstvertreterin und Frauenbeauf-
tragte. Unterstützt die Inhalte zum Prüfen im 
Kompaktkurs und in der Modularen Fortbildung.

Björn Siefert
seit Januar 2017 Mitarbeiter im Büro mit sprach-
wissenschaftlichem Hintergrund. Schwerpunkt 
auf Einfacher Sprache. U.a. im Einsatz beim Trai-
ning Einfache Sprache und im Kompaktkurs.

Julia Greim
seit Januar 2021 Mitarbeiterin im Büro mit  
germanistischem Hintergrund und jahrelanger 
Tätigkeit im Museum. U.a. im Einsatz bei den 
Einführungen und im Kompaktkurs. 

Christian Glade
seit Herbst 2016 Mitarbeiter im Büro mit  
literaturwissenschaftlichem Hintergrund und 
einer Vorliebe für literarische  Übersetzungen. 
Durchführung der Modularen Fortbildung 
September bis Januar. 

Marion Klanke
seit Herbst 2017 Leiterin des Büros, Absol-
ventin der Forschungsstelle Leichte Sprache 
und Leitung einer AG innerhalb der DIN SPEC  
Empfehlungen für Deutsche Leichte Sprache. 
Durchführung der Modularen Fortbildung  
Februar bis Juni.

https://www.youtube.com/watch?v=se6zM7_uWG0


Teilnahme- und 
Buchungsbedingungen

für alle Kurse des Büros für Leichte Sprache der Lebenshilfe Bremen e.V. 
gültig seit Juli 2023

Das Büro für Leichte Sprache der Lebenshilfe 
Bremen e.V. bietet verschiedene Kurse an. Für 
die Kurse, die öffentlich vom Büro für Leichte 
Sprache der Lebenshilfe Bremen ausgeschrie-
ben sind, gelten die folgenden Bedingungen.  
Mit der Anmeldung erkennen alle interessierten 
Teilnehmenden diese Bedingungen an.

Voraussetzungen, Anmeldung und 
Anmeldebestätigung

(1) Unser öffentlich ausgeschriebenes Kurs-An-
gebot steht allen interessierten Personen offen.
Je nach Kurs gelten ggf. bestimmte Vorausset-
zungen, die der Kursbeschreibung entnommen
werden können (z.B.: technische Vorausset-
zungen bei Online-Kursen, bestimmte inhalt-
liche Vorkenntnisse). Interessierte entscheiden
selbstständig, ob sie diese Voraussetzungen er-
füllen können.

(2) Die Anmeldung erfolgt ausschließlich schrift-
lich per E-Mail an glade@lebenshilfe-bremen.de
mit den folgenden Informationen: Vorname,
Nachname, Telefonnummer und E-Mail-Adres-
se sowie falls abweichend von der Rechnungs-
adresse zusätzlich die Postanschrift. Wir be-
halten uns vor, unvollständige oder fehlerhafte
Anmeldungen nicht zu berücksichtigen. Perso-
nenbezogene Daten werden auf Grundlage der
rechtlichen Vorgaben nur für die Organisation,
Durchführung und ggf. Archivierung des Kurses
gespeichert und verarbeitet.

(3) Anmeldungen bearbeiten wir nach der Rei-
henfolge des Eingangs und reagieren zeitnah
per E-Mail. Zusagen zu den Kursen sind in der
Regel personengebunden und nicht übertrag-
bar. In Absprache mit uns können Sie eine*n
Ersatzteilnehmer*in benennen.

(4) Die Plätze für jeden Kurs sind begrenzt – auch
bei Online-Kursen. Sollten alle Plätze vergeben
sein, setzen wir Sie gern auf eine Warteliste. Der
Wartelistenplatz ist unverbindlich; ein freige-
wordener Platz in der regulären Teilnehmerliste
muss nicht angenommen werden.

Kosten und Teilnahmebeiträge

(1) Die in den Kursbeschreibungen ausgewiese-
nen Kosten sind umsatzsteuerbefreit gemäß §4
Nr. 22a UStG.

(2) Die Kurskosten werden ab dem Zugang
unserer Rechnung innerhalb von 30 Tagen fäl-
lig. Bitte geben Sie bei der Bezahlung die Rech-
nungsnummer an.

Teilnahme von Einzelpersonen am öffentlichen Kurs-Angebot

14  	Teilnahme- und Buchungsbedingungen

mailto:glade%40lebenshilfe-bremen.de?subject=


Stornoregelung und Rücktritt vom Kurs

(1) Sie können Ihre Teilnahme bis 28 Tage
vor Beginn des Kurses kostenfrei stornieren.
Die Stornierung erfolgt ausschließlich schriftlich
per E-Mail.

(2) Bei späteren Rücktritten stellen wir – unab-
hängig vom Absagegrund – folgende Gebühren
in Rechnung:
• 27 bis 21 Tage vor Kursbeginn:

50,– Euro zzgl. MwSt. Verwaltungspauschale
• 20 bis 14 Tage vor Kursbeginn:

25 % der Kursgebühr
• 13 bis 3 Tage vor Kursbeginn:

50 % der Kursgebühr
• 2 Tage vor Kursbeginn bis Abmeldung am

Kurstag oder im laufenden Kurs, sowie bei
Nicht-Erscheinen:
100 % der Kursgebühr

Mit der Anmeldung zum Kurs akzeptieren Sie 
diese Bedingungen.

(3) Bei mehrtägigen Fortbildungen gilt:
Sollten Sie aus Krankheits- oder Termingründen
an einzelnen Tagen nicht teilnehmen können,
findet keine Reduzierung der Teilnahmgebühr
statt. Bei Bedarf vereinbaren wir individuell mit
Ihnen eine Ersatzleistung (z.B. Einreichung und
Korrektur von Aufgaben zu einem späteren Ter-
min, persönlicher Beratungstermin).

Programmänderung und Absage von 
Kursen

(1) Wir planen unsere Kurse mit einer Mindest-
teilnehmendenzahl. Wird diese nicht erreicht,
behalten wir uns vor, das Kursangebot auch
kurzfristig abzusagen.

(2) In Fällen höherer Gewalt oder bei Verhinde-
rung der Kursleitung sind wir berechtigt, Kurse
abzusagen bzw. eine Ersatz-Kursleitung zu stel-
len oder sonstige notwendige Programmände-
rungen vorzunehmen.

(3) Bei Absage einer Veranstaltung durch uns er-
statten wir Ihnen etwaige bereits gezahlte Teil-
nahmebeiträge zurück.  Weitergehende Ansprü-
che an uns sind ausgeschlossen.

Kursinhalte und -unterlagen

Die Inhalte der Kurse sind vertraulich. 

Kursunterlagen sind urheberrechtlich geschützt. 
Die Nutzung ist ausschließlich zum Eigenge-
brauch gestattet. Vervielfältigung, Verbreitung, 
öffentliche Zugänglichmachung und Bearbeitung 
sind ganz oder in Teilen nicht gestattet.

Die Online-Kurse werden nicht aufgezeichnet.

Alle Bilder: 
© Lebenshilfe für Menschen mit geistiger Behinderung Bremen e.V., 
Illustrator Stefan Albers.

Lebenshilfe Bremen e.V.
Büro für Leichte Sprache
Waller Heerstraße 55
28217 Bremen

www.leichte-sprache.de
www.lebenshilfe-bremen.de 
shop.lebenshilfe-bremen.de

Kontakt zu allen Kursen:
Christian Glade 
Telefon: 0421 387 77 84 
E-Mail: glade@lebenshilfe-bremen.de
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